s® PUBLICAS OF,
CONDINAMARCA SAESE

DECISION EMPRESARI" L No.

& 0 9_ENE '2019

Por medio de la cual se reg/amenta /a constitucion y funaonam/ento de /a Caja Menor de -
Empresas Pub//cas de C‘uncﬂnamarca SA ESP para /a wgenc;a 201 9 ET

El Gerente General de. Empresas Pubﬁcas de C‘undmamarca SA ESP, en uso de sus
facultades legales y estatutarias y en espeaa/ las establecidas en la.cldusula
Cuadragésima Segunda numera/ noveno, de los Estatutos de Ia Empresa y, ot

' :'.CONSIDERANDO

Que para atender gastos urgentes,' |mprewstos [mprescmd;bfes e maplazabfes Cuyos
rubros de gastos fueron incluidos en la Decision Empresarial No. 088 del veinticuatro (24)

-de diciembre de 2018, ‘por medio de la cua/ se liquida y a’esagrega, ef presupuesto de
ingresos y gastos para /a vigencia 20197 se. hace necesatia la creacion de una Caja Menor’

para hacer méas &giles y funcionales los - pagos “de cuantia minima que se- -consideren

indispensables para el buen funcmnamlento de EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA

S.A. ES.P.

Que conforme a lo anterlor Ia creauon yel adecuado uso de las cajas menores apunta al o

cumplimiento de los fines ‘estatales, Ja continua y eficiente prestacién del servicio publico y

la efectividad de los derechos ¢ intereses de los partlculares Y consonante 3 eIIo no parallzar

las operaciones ordinarias de las dependenmas de[ ente publlco

Que es preciso disponer de mecanlsmos dgiles y oportunos que respondan a nece5|dades .

concretas y prioritarias, tales como eI 'uso de recursos a traves de caJas menores

Que ias cajas menores son fondos renovables que se proveen con recursos de] presupuesto NS

de la entidad pdblica en cuestién, siendo su fi nalidad atender erogaciones de menor cuantfa =

que tengan el carcter indicado en el parrafo prtmero de esta Dec;snon, es deur lmprewstas

urgentes, imprescindibles o maplazables

Que en mérite de lo expuesto,

DECIDE:
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CUNDINAMARCA

ARTICULO PRIMERO: RECLAMENTAR_LA CONSTITUCION, DENOMINACION,_"_;f G e
UNIDAD EJECUTORA Y CUANTIA DE CAJA MENOR. Constitliyase para la vigencia -~ "
fiscal 2019, la Caja Menor de EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA S.A. E.S.P., cuya

unidad ejecutora, denomlnaaon'del cargo responsa_b]e : y cuantla se def" nen a

continuacion:

10 salar:os mlmmos mensuaies
S legales v:gentes ST
. Secretaria _-.'-de EE
. Cotporativos, .=
Nombre del Func:onarlo Resgonsable' ... EDGARTD PARRADO AVILA - _
Denominacién del carg - Director de’ Gestlon Humana y
o ~Administrativa,

' ”-Secretana de Asuntos Corporatwos

Cuantia:

Ordenador del GastO'

Asuntos_

Unidad Ejecutora: e .

ARTICULO SEGUNDO FUNCIONES_ - DEL RESPONSABLE - Son funcnones del '
responsable del manejo: de ia Ca]a Menor'3de EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA
S.A. E.S.P., las mgwentes S : S & S

a. Llevar y mantener al dla Ios I|bros de caja bancos y demas auxniares que se
requieran para el: reglstro contable y el controi de los fondos. -

b. Legalizar oportunamente.: !as cuentas -para la reposmlon de Ios fondos
mantenimiento y Ilqu|dez o i :

¢. Responder por el buen. mane]o y funuonam n o'cle Ios fondos entregados _ .

d. Dar aplicacién al procedlmlento establecido en esta Deas:on Empresarlal para eI__ '
manejo de la Caja Menor ; : S '

ARTICULO TERCERO: ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS Los gastos que.se . .
efectlen en efectivo por CAJA MENOR, con5|derados individualmente, no. podran superaren -
cada operacién el monto previsto en el respectlvo rubro presupuestal ni podra efectuarse .
ninguna clase de fraccionamiento en [as compras para poder superar este monto .

ARTICULO CUARTO. RUBROS PRESU PUESTALES La CaJa Menor en su constatucmn y._‘- i
ejecucion operard conforme a los montos y rubros. presupucstaies determinados en Ia-_-'f" o
presente Decisién Empresarial y autorizados por €l Ordenador del Gasto. Su caracter . sera_ S

de urgentes, imprescindibles o inaplazables en el contexto de Ia clasf cac:on y defi n|C|0n de__:f---'

los gastos. generales para cada periodo. e : . L

ARTICULO QUINTO. DEFINICION E IDENTIFICACION DEL GASTO Los dlneros
ejecutados por caja menor en Empresas P(blicas de Cundinamarca S.A. ESP seran para - e
"sufragar los conceptos de gastos definidos a continuacién: o
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CUNDINAMARCA SA ESP.

como los gastos destinados a Ia conservamon, reparacaon :y adqwsacmn de repuestos '
menores de equipo y maquman . '

IMPRESOS Y PUBLICACIONES Rubro destmado al sumlnlstro de matenal d;dacttco
libros de consulta, y revistas cientificas, suscripciones, dsseno dlagramaczon divulgacién y -
‘edicidn de libros, revistas, cartzi!as VldeOS y.memotlas; edldon de formas, encuadernacion,
empaste, trabajos t:pograﬁcos, sel!os awsos formulanos pendones impresidn de
pendones, pagos de awsos y wdeos de telev - Bk

COMUNICACIONES Y TRANSPORTE Aproplacmn destmada a cubnr Ios gastos por

concepto de portes aéreos'y. terrestres, empaques ‘embalajes y-acarreos, alquner de lineas EEEE
telefénicas, fax, servicio de mensajeria, .correo, ‘postal, ‘correo electrénico, provision del .- -
servicio de internet, celular 'y otros medios de: comunicacidn, Por este rubro se podran cubrir

los gastos de movilizacion dentro- deI ‘perimetro urbano .de la ciudad y sus aIrededores

gastos de parqueaderos y pea;es por desplazamientos a mvel mtermuntc;pal :

APOYO LOGISTICO: Aprop:amon para atender: gastos por concepto de eventos oficiales, |
actos protocolarios y gastos tend!entes :a forta[ecer Ia |magen instltumonal

COMBUSTIBLE: Apropla(:lon destlnada para Ia compra de combustlbles y sus derwados,. e
que requieran los vehiculos y Ea maqumar;a y equo utlllzado por la Entldad ' R
GASTOS NOTARIALES Por este rubro se atlenden gastos tales como gastos notariales y

de escrituracién, certificados de’ I|bertad y trad|C|on camara de comercio. y notn“ icaciones .. ..
entre otros. : G : - R

UTILES Y PAPELERIA: Rubro destmado para amparar los gastos referentes a msumos y
Utiles de papelerfa necesarios para el func;onaml ) B

cuantia maxima de gasto por cada concepto.
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P

CUNDENAMARCA SAESP

CODIGO RUBRO SRR

PRESLPUESTAL CONCEPTO . VALOR MENSUAL EN SMMLV
32010102 | Materiales y Suministros - R “. Rt 0 50 SMMLV
22010102 | Materiales y Suministros 050 SMMLY
22010217 | Apoyo Logistico - - SOl 1 SMMLY
22010201 | Mantenimiento 0 ahoniip it g 50 SMMLY |
32010201 | Mantenimiento =~~~ T han T e 0.50 SMMLV | -
32010205 | Impresos y Publicaciones =~ 0.25 SMMLV |
22010205 | Impresos y Publicaclones - £0.25 SMMLY
32010206 ComumcacqonesyTransporte.’ : L2 SMMLY
32010104 | Combustible - ' L L SMMLV]
22010104 | Combustible ™3 wi siis it e 1SMMLV]
22010216 | Gastos Notariales = - sl 1 SMMLV
32010105 Uulesypapelena e E 1 SMMLV
22010210 | Fotocopiado e i 0.5 SMMLV

TOTAL CAJA MENOR

PARAGRAFO: E! funcionario responsable de Ia CaJa Menor, deberd expedlr certiﬁcacmn en
ta que conste que no se tlene orden 0 contrato que ampare el gasto de tos rubros arnba
descritos. : Ry . : : :

ARTICULO SEXTO: PROHEBICIONES. no se podra reallzar las SIgu1entes operacmnes“ .
con los recursos de caja. menor"-" S _ |

2 Realizar desembolsos. con destano a gastos de organos dlferentes de su propla orga-'.'.‘- T
nizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformldad con eI Estatuto de ‘Contratacién
Administrativa y/o Manual de Contratacson de ia Empresa 0. normas que Io reglamenten .

deban constar por escrito. e ' : A
4. Reconocer y pagar gastos por concepto de serwmos persona[es y Ias contnbucmnes que,-_--';. S
establece la ley sobre la ndmina, cesantias y pensmnes o 3

5. Cambiar cheques o efectuar prestamos.. ST bR e
6. Adquirir elementos cuya existencia esté. comprobada en eI almacen 0 dep05|t0 de Ia_" .
entidad. : '

7. Pagar gastos que no contengan los documentos soporte e><|gidos para sy legalizacion,
tales como facturas, resoluciones de comisién, recibos. de reglstradora 0 Ia elaboraaon cie "
una planilla de control. N

8. Contratar obligaciones a crédito - - -
9. Adquirir bienes y servicios por cuantia superior a los montos autorszados en Ia decusnon":

: empresarlal de creacidn.
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CUNDINAMARCA SAESP, P

10. Efectuar desembolsos que no formen parte deI obJeto del gasto senalacio en Ea demsmn P
empresarial de creacidn T
11, Efectuar reintegros por obhgaaones adqulrtdas con anter:orldad a ia exped:mon det s
certificado de disponibilidad presupuestal para la constitucién de la caJa menor por cuanto

resultan imposibles de asumir con los recursos a eIIa a5|gnados R _

ARTICULO SEPTIMO. PAGOS MAXIMOS Mammo podra pagarse durante eI mes el valor S
de 2 SMMLV de cualquiera de Ios rubros para el mlsmo ob]eto e

ARTICULO OCTAVO. LEGALIZACION MENSUAL La Iegaitzac:on de 1a caJa se realizara .
mensualmente, siendo el plazo mammo de caerre el uitlmo dla habal de cada mes.

ARTICULO NOVENO, LEGALIZACION BEFINI‘I’I\.’A Dado que Ia CaJa Menor opera
Unicamente durante una Vtgenaa fiscal (ANUAL) su Iegallzauon def‘ mtwa debera hacerse
antes del 25 de dlClembre del ano fiscal respectlvo ' . :

ARTICULO DECIMO: SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES. - Las_ )
obligaciones adquiridas por LA EMPRESA ‘se Imputaran con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestai N° 20190013 dei 2 de enero de 2019, hasta la ilquzdez de este
presupuesto, . TR R e :

ARTICULO DECIMO PRIMERO VIGILANCIA Corresponde a Ia orcma de Control-

ello se diluya la responsabllldad que compete al responsable del manejo y al: ordenador del
gasto de la caja menor, para adoptar Ios controles mternos que garantncen el adecuado uso o
y manejo de los recursos. : . R

ARTICULO DECIMO SEGUNDO VIGENCIA La presente Deosmn Empresanal rige a
partir de la fecha de su exped:oon Dada en Bogota a Eos 0
0 9 ENE 2019

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

DRES E

Vo. Bor Lucia Obando -Director Financiera y de Presupuesto J/
Proyectd: Stella Garcia L/ Abogada’/ﬂ’ . /
Aprobd: Claudia Marcela Manrique Parra / Secretaria de Asuntos Corporativos

Revisé: Fdgartd Parrado/ Director de Gestion Humana y Administr ﬁvaf&/

Revisé: Laura Ortega / Asesora de Gerencia mf :
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unidos podemos mas

£ P uBLinAS He
CUNDINAMARCA S A ESE

EMPRESAS PUBLICAS DE CUNDINAMARCA T
NIT. 900.222.346-0
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Namero: 20190013
02/01/2019
EL SUSCRITO RESPONSABLE DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que una vez revisado el libro de control de presupuesto correspondiente a la presente vigencia fiscal, se
encontré que existe disponibilidad presupuestal para cubyrir el siguiente gasto:

RUBRO fFUENTE COD NOMBRE VALOR
32010105 00001 Utiles y papeleria 828,116.00
22010210 00001 Fotocopiado 414,058.00
32010102 00001 Materiales y suministros 414,058.00
22010102 00001 Materiales y suministros 414,058.00
22010217 00001 Apoyo Logistico 828,116.00
22010201 00001 Mantenimiento 414,058.00
32010201 00001 Mantenimiento 414,058.00
32010205 00001 Impresos y publicaciones 207,029.00
22010205 00001 impresos y publicaciones 207,029.00
32010206 . 00001 Comunicaclones y transporte 1,666,232.00
32010104 00001 Combustibles 828,116.00
22010104 00001 Combustibles 828,116.00
22010218 00001 Gastos notariales 828,116.00

LUCIA OBANDO VEGA
DIRECCION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

Nota: Esle cerlificado tiene validez para su utilizacidn 3012219

Elabord: Andres_navarro
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Total Disponibilidad: 8,281,160.00

OBQETO:REGLAMENTACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA CAJA MENOR DE EMPRESAS PUBLICAS DE
CUNDINAMARAC S.A. E.S.P PARA LA VIGENCIA 2019

SON: OCHO MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA'Y UN MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE.

Dependencia Solicitante: 017 SECRETARIA DE ASUNTOS CORPORATIVOS
Cargo: 021 SECRETARIA DE ASUNTOS CORPQORATIVOS
Solicitante: CLAUDIA MARCELA MANRIQUE PARRA



